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Cet onglet affiche I'exercice en cours qui correspond a I'année scolaire (ex : exercice 2024/2025).

Declarations

Cet onglet permet de saisir les fiches initiales/fiches uniques et les fiches complémentaires/fiches uniques.

Cet onglet permet d’'accéder a la liste des locaux agréés dans tous les départements.
Attention : un local (dénomination, adresse...) ne peut pas étre modifié par le déclarant. Seul le SDJES peut
modifier la fiche sur la base des renseignements fournis par le déclarant.

Intervenants / Familles d’accueil

Cet onglet permet d'ajouter, modifier ou supprimer des intervenants ou familles d'accueil.

Cadres interdits

Cet onglet permet de consulter le fichier national des cadres interdits (animateur et directeur ayant fait I'objet d'une
mesure administrative d'interdiction d'exercer en ACM).

Utilisateurs

Il est possible de créer plusieurs utilisateurs du site internet de déclaration pour le méme organisme. Ces
utilisateurs sont, soit gestionnaire, soit directeur du centre.

Remarque/précision : Un gestionnaire peut saisir les fiches complémentaires de tous les accueils de l'organisme,
un directeur de centre ne peut saisir que la fiche de son centre.

Fiche organisateur

Cet onglet permet d'afficher la fiche descriptive de l'organisateur. Pour rappel, le projet éducatif actualisé doit y étre
télécharger.

Certaines rubriques ne peuvent étre modifiées en ligne par le déclarant. Veuillez vous adresser au SDJES pour toute
modification.



Procedure de declaration d’un

accueil avec hebergement

L'accueil avec hébergement correspond a la déclaration des séjours de vacances avec
nuitées, des séjours spécifiques avec nuitées, des séjours courts au sein d’'un local...

lere etape : Saisir la fiche initiale
La procédure est la suivante :

1.Cliquer sur I'onglet Déclarations
2.Cliquer sur I'onglet Fiches initiales / Fiches uniques
3.Sélectionner Ajouter un accueil avec hébergement

» Accueil » Fiches initiales

Fiches Initiales/Uniques

Ajouter un accueil sans hiebergement Ajouter un accueil aves hébengement

4. Sélectionner le type d’accueil, la période et les dates de début et fin de séjour correspondantes

Nouvelle déclaration d'uf accueil avec hébergement
TYPE D'ACCUEIL

Sélectionner le type d'accueil :

Pt
1 Séjour de vacances

Séjour court
Séjour dans une famille Déclaration annuelle E
Séjour sportif

D#‘, Chantier de bénévoles
Séjour linguistique Fin (date max : 18/09/2025)
Séjour artistique ou culturel m

Rencontre européenne de jeunes




5. Dans la partie MODALITES :
e La coche Fixe avec numéro de local correspond a un hébergement dans un local déclaré

Jeunesse et Sports en France. Ce local est géré par le SDJES du département ou est implanté le
local.

e Sélectionner Hébergements hors locaux pour un hébergement de type camping, hotel... ou
pour un séjour a I'étranger.

Vous devez renseigner I'adresse complete et exacte de 'hébergement accueillant les mineurs. Pour rappel un
A séjour doit se dérouler dans un local déclaré Jeunesse et Sports. En cas de doute, merci de prendre attache avec
le SDJES ou le local est implanté.

e Pour un séjour itinérant, sélectionner Itinérant.

Vous devez renseigner sur la fiche initiale la 1ére étape du séjour. Sur la fiche complémentaire, vous inscrirez
A cette méme étape, ainsi que les différents locaux accueillants les mineurs. Vous devez préciser les dates exactes
des différentes étapes, il s'agit de retracer les hébergements ou sont accueillis les mineurs.

> Accuell » Fiches inftiales » Création de fiche initiale

Nouvelle déclaration d'un accueil avec hébergement
TYPE D’ACCUEIL

Selectionner le type d'accueil ;

PERIODE

Sélectionner |a période ;

Déclaration annuelle E

DATES
Début (date mini : 17/08/2024) Fin [date max : 18/09/2025)
8 5

MODALITES

En France

@ Fixe avee numéro de local O Hébergement hors locau O ninérant
LOCALISATION

Sélection du département d'accueil 42 Hauts-de-Seine ¥

Sélection du pays de destination

6. Pour Ajouter un local : vous devez inscrire le code postal puis cliquer sur RECHERCHE et
sélectionner votre local afin de poursuivre votre déclaration.

¥ Accueil » Fiches iniiales ¥ Création de fiche initiale

Ajouter votre local en
Création d'un Séjour de vacances cliquant sur ce bouton +

AJOUTER UN LOCAL

40 Landes v ie postal Recherche Q

MNuméro Dénomination Code Postal Ville Capacité -Bans ERFP

400011003 CENTRE DE LOISIRS D AIRE SUR ADOUR 40800 AIRE-SUR-L'ADOUR: 63 ] Etablissements d'enselgnement, centres de vacances Q
400011004 MAISON FAMILIALE RURALE DFAIRE SUR ADOUR 40800 AIRE-SUR-L'ADOUR 85 0 Efablissements d'enseignement, centres de vacances (4]
400021004 MAISON BAIGTHOSSE AMOLU 40330 AMOU 4 0 Etablissements d'enseignement, centres de vacances L+]
400461012 CVA IGESA LES HOURTIQUETS BISCARROSSE 40600 BISCARROSSE 89 0 Etablissements d'enseignement, cenfres de vacances L+
400481013 CVISPE LA RIGADE BISCARROSSE 40600 BISCARROSSE 161 0 Etablissements d'enseignement, centres de vacances ]
400651006 CAPLANDES (2x le bourret) 40130 CAPBRETON 101 0 Etablissements d'enseignement, cenfres de vacances L+ ]
400881002 EQUILAND 40380 CASSEN 242 0 Etablissements d'enseignement, centres de vacances [+
401191003 LA CITE VERTE 40700 HAGETMAL 287 0 Autres types ERP L+ ]
401271002 CHATEAU DXACH 40190 HOMNTANX 45 0 Efablissements d'enseignement, centrés de vacances [+
400851007 CCAS RUE DES VIGNERONS 40130 CAPBRETON 140 15 Etablissements d'enseignement, centres de vacances L+]
401770001 ACCLUEIL MONASTIQUE LE BENEDICTE 40250 MAYLIS T ] Autres types ERP (4]
401841005 MAISON DE VACANCES LE CARREFOUR DES LANDES 40200 MIMIZAN 65 0 Etablissements d'enseignement, centres de vacances o
401841006 CENTRE LAC ET OCEAN CARCUE BIN 40200 MIMIZAN 150 24 Elablissements d'enseignement, cenires de vacances L+]



7. Renseigner le nombre de mineurs et le nombre d’encadrants prévisionnels. Vous pouvez insérer
le directeur si cela est déja identifié, avec la qualification ad hoc. Sinon, vous pouvez enregistrer la
fiche sans directeur, vous l'identifierez dans la Fiche Complémentaire.

En bas de page figure le bouton Enregistrement provisoire. Nous vous conseillons de l'éviter. Il est préférable
d’enregistrer un séjour dans les délais et informer le SDJES d'origine de I'annulation si celui-ci n'est pas maintenu.

# Accueil » Fiches initiales ¥ Création de fiche initiale

Création d'un Séjour de vacances

Modalités: Accueil en france fixe avec numéro de lecal

UTILISATEUR (PROFIL DIRECTEUR) HABILITE A LA SAISIE

DATES EFFECTIFS MAX, DE MINEURS ACCUEILLIS ET DE L'EQUIPE D’'ENCADREMENT
Début 01/07/2025 = - de § ang /13 ans 1417 ans Total
(date mini | 20006/2025)
. Diplémés Stagiaires Non Diplémés. Total
e 10/07/2025 | P 9 p
(date max : 15/08/2025)
LOCALX Agouter un local o
Numéro Dénomination Code postal  Ville Capacité Capacité - de Gans Erp Comm, Sécurité Péremption  Suppressien  Principal  Fiche
400011002  CENTRE DE LOISIRE D AIRE SUR ADOUR 40800 AIRE-SUR-L'ADOUR 63 o Etablissements d'enseignement, céntrés de vacances 3I0/06/2022 I0/06/2025 = [+ E]
DIRECTEUR OU REFERENT (51 CONNU) Masqusr A
Sélectionnez un directeur % Lister tous les intervenants Ajouter un directeur &
Mem de naissance Nom d'usage Diplame @ Prénom
>
Civilite Date de naissance Lieu de naissance Code INSEE naissance
DBSERVATIONS Afficher W
€ Retour | | 8 Supprimer B Enregistrement provisolre B Enregistrer

Organisateur :

ENMREGISTREMENT D'UNE FICH

Je déclare sur 'honneur:  [J

- la sincerite des renseignements portes sur ce formulaire ;

- ne pas étre en incapacité ou interdit d'organiser un accueil de mineurs. Je m'engage sur I'honneur a fournir dés que j'en ai connaissance et au plus tard 8 jours avant le début de 'accueil (2 jours s'agissant des séjours spécifigues pour lesquels cette
disposition est prévue) :

- lidentité et la qualification du directeur et des membres de I'équipe permanente d'encadrement ;

- lidentité des autres personnes concourant a I'accueil ;

- les effectifs de I'accueil par tranches d'age.

Cette déclaration ne pourra plus étre modifiée jusqu'a son instruction par le service compétent

# Retour Deéposer

9. Vous pouvez ensuite cliquer sur Edition de l'accusé de réception afin de télécharger celui-ci.

EDITION

» Edition de l'accusé de réception

10. Votre accusé de réception est désormais enregistré sur votre ordinateur.



2eme étape : Saisir la fiche complementaire

La Fiche Complémentaire doit étre déposée 8 jours maximum avant le début du séjour.

A Cette fiche permet le traitement automatisé du contrble d’honorabilité des intervenants déclarés. Le
respect du délai de dépdt de la fiche est donc essentiel dans le cadre du contréle avant le séjour.

1.Dans l'onglet Déclarations, cliquer sur Fiches complémentaires, vous pouvez utiliser I'encart bleu
MES ALERTES pour retrouver au mieux vos fiches complémentaires souhaitées en cliquant sur les

chiffres.

Prod - Version|
Déclarations - Intervenants / Familles d'accuell - Cadres interdits Utillsateurs Fiche Organisateur Calendrier des périodes

A MES ALERTES

> MES BROUILLONS LOCAUX
¥ Locaux avec hébergement
Fiches initiales | Fiches uniques 1 .
2 Locaux sans hébergement
DECLARATION INTERVENANTS / FAMILLES D'ACCUEIL

s Unigues ? Intervenants
Fiches Unigues ? Familles d'accueil

» Fiches initiales / F

»> Fiches complémentaire®

2 Conlrdle des cadres interdits

E 4 intervenants dont lidentité est & cormiger

2.Vous pouvez accéder a votre Fiche complémentaire en bas de votre fiche initiale

Fiche initiale de déclaration d'un Séjour de vacances n° 0920666SV000122

Modalités: Accueil en france fixe avec numero de local

UTILISATEUR (PROFIL DIRECTEUR) HABILITE A LA SAISIE

KERGREIS Muriel ~

STATUT
Saisie TAM - déposé le 15/09/2022

Déposé

DATES

Début 01/08/2023
(date mini : 17/07/2023)

Fin 31/08/2023
(date max - 18/09/2023)

LOCAUX
Muméro Dénomination
920481031 VILLAGE EDUCATIF SAINT PHILIPPE

FICHE(S) CDMF'LEMENTAIRE(S]I
A Exercice 2022/2023
Pénode Début Fin -6 613

Aol

1417

Département d'origine
Pris connaissance 15/09/2022
” [+] Département d'accueil

Pris connaissance 15/09/2022

EFFECTIFS MAX. DE MINEURS ACCUEILLIS ET DE L'EQUIPEJD'ENCADREMENT

™ -deéans 0 6113 ans 5 14/17 ans 5 Total 10
m Diplémés 1 Stagiaires 1 Non Diplémeés 0 Total 2
Code postal Ville Capacité Capacité - de Gans Emp Comm. Sécurité Péremption Principal Fiche
921490 MEUDOM 190 0 R 04/07/2022 04/07/2025 E
Masquer
Diplomeés Stagiaires Non dipldmés Fiche compl. Visa origine Visa accueil Visite
> 22-A01

701, NO1, HO1, P01, JO1, AOT indique respectivement les
congés scolaires de Toussaint, Noél, hiver, printemps,
juillet et aodt; Z01 pour les autres jours (jours fériés...)




3. Renseigner la période, I'effectif, 'encadrement, le déclarant et la personne a prévenir en cas
d’'urgence ainsi que le téléphone sur le lieu d’accueil (obligatoire).

FC - Séjour de vacances - Ao(t

Déclaration : o TO20GE6SVOM0TZE-22-AM1

Organisateur @ Cohésion 52

ETAT DE LA FICHE COMPLEMENTAIRE ' ar M
Etat Dt partement dorigine
D I
LOCALX A
Utilisé W ol Dénomination Adresse Wille cP Capacité Capacité - de 6 ans
220481011 VLLAGE EDUCATIF SANT PHLIPPE 1, rue du Pére Brotter MELDOMN 22150 150 o

PERIODE ET EFFECTIFS MAXIMUM ACCUEILLIS quar A

Date début * = & 0 B3 0 HAar 0 Total

{date rini: 04 DBR023) —

Date fin * ™ Mineurs handicapés B Calos apprenantes EI

{date maxi: 310872023)
DECLARANT ssquer A
Cheilite " Madams = Fonction Hom de nakssance * Thomasain
Frenom * Hom d'usage Date naissance * sy Lieu naissance *
PERSONNE A PREVEMIR EN CAS D'URGENCE . o A
Hoam * Preivim * Télephone Portable
Tédephone sur be e daccusil * Télbeapie Courriel

EQUIPE DENCADREMENT

> &[>

TABLEAL RECAPITULATIF DE LEQUIPE DENCADREMENT (TOTAL =0 )

Directeur Adpint Animateur Autre Tiulsire

OBSERVATIONS

Rt 3 Su O Evéi el

4. Ajouter les Intervenants, en veillant a ce que chaque identité soit correctement renseignée sur la
base de la carte nationale d'identité, ainsi que les fonctions, diplédmes et qualités a actualiser si
besoin.

5. Vérifier la qualification du et la catégorie du dipléme du Directeur.

Pour vérifier la catégorie du dipléme, vous pouvez cliquer sur le point d'interrogation,
qui vous permet de visualiser codages de [l'application et les diplomes ou
équivalences correspondantes. Vous pouvez aussi utiliser le guide réglementaire du
SDJES (codages et qualifications animation/direction pages 30 et suivantes)

Pour ajouter ou supprimer des Intervenants :
e Intervenants disponibles a sélectionner cliquer sur Ajouter
e Nouvel intervenant a créer, cliquer sur Ajouter avec le + et Enregistrer

[, MES BROUILLONS LOCAUX
/ o , / 2 Locaux avec hébergement
Fiches initiales / Fiches uniques 0 =
2 Locaux sans hébergement
DECLARATION INTERVENANTS / FAMILLES
> Fiches initiales / Fiches Uniques D'ACCUEIL
» Fiches complémentaires / Fiches Uniques ? Intervenants

> Familles d'accueil

L'alerte AIA - Aucune Identité Applicable - peut se déclencher au moment d’enregistrer la fiche. Cela

A signifie que le contrdle d’honorabilité ne peut pas s'effectuer en raison d'une erreur quant aux
informations enregistrées sur la fiche de lintervenant. Vous devez donc vérifier l'identité de la
personne telle gu'elle a été renseignée sur la Fiche Intervenant et la corriger, puis la redéposer, de
maniere a ce que l'alerte disparaisse.



A L'ensemble des adultes en contact avec les mineurs durant la durée du séjour doit étre enregistrée.

6. Cliquer sur Déposer en Déclarant sur I’lhonneur votre déclaration.

Vous devez déclarer sur [I'honneur [exactitude des
informations  saisies.  Pour cette raison, la Fiche
Complémentaire est modifiable jusqu’a la fin de I'accueil, afin
d'étre exacte quant aux conditions d’organisation du séjour.

7. Une boite de dialogue s'ouvre en vous proposant d’éditer le récépissé de déclaration. Cliquer sur
Edition du récépissé. Le récépissé de déclaration est a fournir en cas de contréle ou de visite.

Le récépissé est édité sur la premiére saisie et ne s‘actualise pas. Pour
rappel, la Fiche Complémentaire doit étre modifiée jusqu'a la fin de
I'accueil en cas de changement des conditions d’organisation (changement
de directeur, départ d’'un animateur, nombre de mineurs...)




